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نموذج تكليف بمهمة رسمية خارج الكلية

	
اسم الموظفة:

	
الرقم الوظيفي: 


	
الإدارة: 

	
مسمى الوظيفة: 



سعادة                                                                          حفظها الله         
نفيدكم أن الموظفة المذكورة بياناتها أعلاه قد تم تكليفها بـمهمة عمل في ........... والذي يتطلب خروجها من الكلية لمدة: 

□ اثناء الدوام:
	اليوم 
	التاريخ
	من الساعة
	الى الساعة

	

	
	
	



* يتم احتساب وقت الخروج والدخول 

□ يوم كامل:
	العدد
	

يوم
	خلال الايام التالية

	1
	
	· الأحد
	
· الإثنين
	
· الثلاثاء
	
· الأربعاء
	
· الخميس

	
التاريخ
	
	
المدة
	



* يتم احتساب يوم عمل كامل
الرئيس المباشر
   المنصب: 
   الاسم: 
   التوقيع:
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